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LA COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION, INTELIGENCIA DE
MERCADO Y ANALITICA DE DATOS

CERTIFICA QUE:

La Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucién de Tierras Despojadas - UAEGRTD
identificada con NIT 900.498.879-9 suscribié Contrato de Prestacion de Servicios, con las siguientes
caracteristicas:

|
ECS CONSERVACION Y GE‘{I’ION DOCUMENTAL S.AS

L%%%#%Fggggﬁ : NIT N° N.I.T. 900946743-9 '

| CONTRATO N°:

CONTRATISTA:

3781 DE 2024.

| Prestar el servicio relacionado con saneamiento ambiental, primeros
| auxilios y/o restauracién documental, para preservar la memoria histdrica

OBJETO: que se custodia en los Depdsitos de Archivo a Nivel Nacional de la Unidad |
| Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas |
- UAEGRTD

1. Presentar en la reunion de inicio, la cual, se llevara a cabo el
primer (1) dia habil siguiente al cumplimiento de los requisitos de |

‘ - perfeccionamiento y ejecucion contractual de manera presencial
en las oficinas de la UAEGRTD © de manera virtual a través de

Microsoft Teams, el plan de trabajo paso a paso a seguir antes,

| durante y después de la prestacion de los servicios contratados;
cronograma de cada una de las actividades propuestas, en el que

‘ se evidencie el inicio y final de las mismas, canal de
comunicaciones; plan de manejo de riesgos, instructivo de

\ ' seguimiento y control de ejecucién contractual; permisos y/o

conceptos que le permitan desarrollar esta actividad.

' 2. Presentar ante el supervisor del contrato dentro de los siguientes
| OBLIGACIONES ‘ dos (2) dias habiles al cumplimiento de los requisitos vy

| ESPECIFICAS: , cronograma de restauracion, al igual que la entrega de cada uno |
de los documentos conforme a las especificaciones técnicas para |
; la prestacién del servicio, la cual se presentara al supervisor del

' - contrato, para la ejecucion del objeto contractual del presente

proceso.

f 3. Presentar ante el supervisor del contrato por medio escrito, el |
procedimiento a seguir en la intervencién de todas y cada una de
las sedes identificadas de la UAEGRTD, incluyendo en el mismo,
paso a paso a seguir antes, durante y después de la prestacidn
de los servicios contratados, como también las precauciones a
| tomar por el personal de la UAEGRTD que trabaje en €l area a
intervenir, procedimiento a entregar el dia habil siguiente al
. cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
: del contrato.

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 28-24 (Pisos del B al 13) - Teléfonos (601) 3770300, 4279299 — Linea Gratuita Nacional: 01 8000 124212
Atencion Grupo de Servicio al Ciudadano Carrera 13* No. 28-38 Locales 165 - 166 Manzana 2
Baogeta, D.C., - Colombia
wwwurtgov.co  Siganos en: @URestitucion

Si usted copia o imprime este documento, [a UAEGRTD Io considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de informacién Strategos
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4. Presentar el equipo de trabajo (Profesional en Restauracion y
Microbidlogo) previo al momento de iniciar las intervenciones
requeridas y previamente acordadas en el cronograma aprobado
por el supervisor del contrato.

5. Realizar la muestra de toma del aire antes y después de realizar
los procesos de saneamientc ambiental (desinfeccion,
desinsectacion, desratizacion y limpieza folio a folio) primeros
auxilios y/o restauracidn documental, en cada uno de los
depdsitos de archivo y acervos documentales de las sedes y
direcciones territoriales a nivel nacional de ta UAEGRTD, con el
fin de efectuar la comparacion del andlisis microbiologico de la
muestra inicial y final.

8. Realizar los procesos de saneamiento ambiental (desinfeccidn,
desinsectacién, desratizacion y limpieza folic a folio) primeros
auxilios y/o restauracién documental, de acuerdo con lo requerido
y plasmado en las especificaciones técnicas.

7. Entregar el resultado del muestreo bioldgico del aire tomado antes
y después de realizado el servicio, expedido por laboratorio con
certificacion de la ONAC y la Norma Técnica NTS-ISO/IEC 17025.

8. informar del cambio del personal que se realice durante la
ejecucion del contrato, el cual debera contar como minimo con los
requisitos establecidos para el perfil aceptado previamente.

9. Garantizar la restauracion y/o reconstruccioén, en el evento de
dafio del acervo documental de la UAEGRTD, cumpliendo con lo
establecido en el Acuerdo 001 de 2024 expedido por el Archivo
General de la Nacion-AGN, de conformidad en lo establecido por
la entidad para tal fin.

10. Certificar que cuenta con los equipos necesarios en virtud de lo
establecido en el Acuerdo 001 de 2024 expedido por el Archivo
General de la Nacién - AGN. Lo anterior, para desarrollar las
actividades de muestreo biolégico en concordancia con las
directrices establecidas en la norma ISO 14698-1 de 2004, cuyo
principal objeto y campo de aplicacion es el de establecer los
principios y la metodologia de un sistema formal de control de la
biocontaminacion para su evaluacién y control, se especifican los
métodos requeridos para la vigilancia de zonas de riesgo y las
medidas de control apropiadas al grado de riesgo contemplado.

11, Realizar y entregar al supervisor del contrato por escrito, un
informe detallado en el gue se evidencie la realizacién del
muestreo microbiolégico del aire cumpliendo las directrices
especificas en la ISO 14698-1 de 2004, antes y despues de
realizar la intervencion del servicio desinfeccion y una vez
realizado el procedimiento, lo anterior con el fin de verificar |a
efectividad de este.

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13} - Teléfonos (601) 3770300, 42762809 — Linea Gratuita Nacional: 01 8000 124212
Atencidn Grups de Servicio al Ciudadano Carrera 13% No. 28-38 Locales 165 - 168 Manzana 2
Bogota, D.C., - Colombia
www.uit.gov.eco  Siganos en. @URestitucion

Si usted copia o imprime este documents, la UAEGRTD 1o considerara como No Contrelade y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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de la ejecucién del contrato.

de Salud.

presente proceso.

acredite el cumplimiento normativo.

actividades, en caso de ser necesario.

20. Dar cumplimiento a los

esta actividad.

12. Tomar las medidas necesarias para evitar la contaminacién
ambiental durante sus operaciones. (No dejar sustancias o
materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal),
de igual manera debe hacerse responsable de la disposicién
ambientalmente segura de los residuos peligrosos que se deriven

13. Hacer uso de insumos quimicos biodegradables de acuerdo con
la toxicidad permitida en las normas expedidas por el Ministerio

14. Presentar el laboratorio acreditado por el Organismo Nacional de
Acreditacién de Colombia ONAC, para la ejecucién de las
actividades a desarrollar con ocasién del objeto contractual del

15. Dar cumplimiento a las disposiciones del Sistema de Gestidon de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST segun lo estipulado en
el Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector trabajo” y en la Resolucién 0312
de 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del
Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo”,
emitida y firmada por la ARL a que se encuentre afiliada la
empresa prestadora de servicio, conforme a su naturaleza
{(persona natural o juridica), anexando la documentacion que

16. Solicitar evidencia de la matriz de identificacion de peligros junto
con la gestion adelantada a riesgos prioritarios.

17. Presentar el curso de alturas vigente del personal que realizara

18. Presentar el Programa de Elementos de Proteccién Personal.

19. Diligenciar el GD-FO-39 CONTROL DE INGRESO DEPOSITOS
DE ARCHIVO, en las areas intervenidas, el cual se encuentra
establecido en la Guia para la Elaboracion e Implementacion del
Sistema Integrado de Conservacion - Programa de Saneamiento
Ambiental del Archivo General de la Nacién — AGN.

requisitos normativos vigentes,
establecidos para llevar a cabo el objeto contractual, para lo cual,
debera contar las licencias y permisos que le permitan desarrollar

21. Realizar la correcta disposicion final y gestiéon integral de los
residuos peligrosos que se generen producto de la ejecucién del
contrato, mediante una empresa con licencia ambiental, dando
cumplimiento a la normatividad ambiental vigente en esa materia.
La empresa contratista debera entregar el certificado de
disposicién final de los elementos que se consuman durante la
gjecucion del contrato, emitido por la empresa licenciada. Asi|

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) - Tetéfonos (601) 3770300, 4279299 ~ Linea Gratuita Nacional: 01 8000 124212

Atencién Grupo de Servicio al Ciudadano Carrera 13 No. 28-38 Locales 165 - 166 Manzana 2

Bogota, D.C., - Colombia
www.urt.gov.co  Siganos en. @URestitucion

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Confrolado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

mismo, deberd llevar un registro de los elementos usados,
producto de la ejecucién del contrato para tener un estimado de
la generacidn de estos residuos. Dande cumplimiento a lo
establecido en el Decreto No. 1076 de 2015 "Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrolic Sostenible”, Titulo 6 “Residuos Peligrosos”.

Presentar un informe individual y otro general para el proceso de
saneamiento ambiental y otro general por el proceso de primeros
auxilios y/o restauracidén documental, tanto en fisico como digital.

Cumplimiento con todas y cada una de las condiciones técnicas
minimas descritas en la ficha técnica, estudios previos, pliegos de
condiciones y demas documentos del proceso; y con todas las
calidades y especificaciones ofrecidas por el contratista en su
oferta, dentro del término establecido para la ejecucion del
contrato.

Contar con todo 1o necesario y apropiade para prestar el correcto
servicio que componen el objeto contractual, los gastos en que
incurra el contratista para la ejecucién del contrato, seran por su
cuenta.

Suministrar al Supervisor del contrato toda la informacién que le
sea solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento
de las obligaciones contraidas.

Reportar de manera inmediata al Supervisor del contrato
cualquier novedad, anomalia o pérdida que se presenie en las
areas y/o documentacion intervenida y de igual manera responder
por [os mismos.

Responsabilizarse por la recoleccion y el transporte de todos los
residuos generados durante las reuniones, la ejecucion de los
servicios, asi como de cualquier otra actividad relacionada con el
contrato. Esta gestién de residuos se realizara sin incurrir en
costos adicionales para la UAEGRTD y en estricto cumplimiento
con la normativa ambiental vigenie, incluyendo, pero no
fimitandose a, lo estipulado en la Resolucién 2184 de 2019 “Por
la cual se modifica la resolucién 688 de 2016 sobre uso racional
de bolsas plasticas y se adoptan otras disposiciones” del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, referente a la
gestion adecuada del tipo especifico de residuos producidos.

Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del
contrato.

Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) - Teléfonos (601) 3770300, 4279299 — Linea Gratuita Nacional: 01 8000 124212
Atencién Grupo de Servicla al Ciudadanc Carrera 13% No. 28-38 Locales 165 - 166 Manzana 2

Bogota, 0.C., - Colombia

www.urt.gov.co  Siganos en. @URestitucion

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerard coms No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacisn Strategos
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VALOR TOTAL INICIAL
DEL CONTRATO: $ 474.770.400
VALOR DE
LIBERACIONES $128.200.753,12
O REDUCCIONES: o
VALOR ACTUAL DEL '
| CONTRATO: $ 346.569.647,88 ]
FECHA DE
ESUSCRIPCIC')N: 16 DE OCTUBRE DE 2024. o |
' FECHA DE INICIO: 16 DE OCTUBRE DE 2024.
'FECHA DE
' TERMINACION: 15 DE DICIEMBRE DE 2024. |
ESTADO DEL |
CONTRATO: | TERMINADO l

La presente certificacidén se efectua por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la
UAEGRTD dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacién y estudios
previos presentados junto con la solicitud de contratacién, en el gjercicio de la autonomia de la voluntad
de las partes, sin que ello conlleve al reconocimiento ¢ vinculo diferente al suscrito entre estos, se
expide a solicitud del interesado a los 3 dias del marzo de 2025,

HECTOR HERNANDOACOSTA JIMENEZ

Proyecto: Rocio Rojas - Contratista- Grupo de/Gestion en Contratacion, Inteligencia de Mercado y Analitica de Datos.
Revisé: Nubla Vargas - Contratista - Grupg’de Gestién en Confratacidn, Inteligencia de Mercado y Analitica de Datos.

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Cenfral

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) - Teléfonos (601) 3770300, 4279299 — Linea Gratuita Nacional: 01 8000 124212
Atencion Grupo de Servicio al Ciudadano Carrera 13" No. 28-38 Locales 165 - 166 Manzana 2
Bogoetd, D.C., - Colombia
www.urt.qov.co  Siganos en: @URestitucton

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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SUPERVISION DEL CONTRATO 3781-2024
VALOR EJECUTADO: $ 346.569.647,88
S_VALOR PENDIENTE DE EJECUTAR: $0
;__LUGAR DE EJECUCION: Nivel Nacional
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: si@ [N
OBSERVACIONES:

Se certifica que el presente contrato ha sido ejecutado en su totalidad dentro de los piazos establecidos,
cumpliendo satisfactoriamente con todas las obligaciones contractuales.

— >
| RECIBIDO A SATISFACCION: sl
NOMBRE DE LA(S) PERSONA(S) QUIEN(ES) ;
| CERTIFIC A(N): Paula Andrea Sanabria Parra
L
| CARGO(S): Supervisor
—
E-MAIL(S): paula.sanabria@urt.gov.co
l DIRECCION(ES): Carrera 132 # 29-24 Edificio Allianz
f
| TELEFONO(S): 3770300
1

MJD

PERVISORDEL/CONTRATO

7/ PAULA ANDREA SANABRIA PARRA

La presente certificacion se expide a solicitud del contratista en Bogota D.C., a los 3 de marzo de 2025.

Proyectd: Karol Natalia Mora Hemandez — Contrabsta ~ Grupo de Gestién Documental, Archivo y Memoria Histérica, iLri\
Reviso: Jorge Enrique Castillo Cendales — Contratista — Grupo de Gestién Documental, Archivo y Memoria Historica, 742

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No 29-24 (Pisos del 8 al 13) - Teléfonos (601) 3770300, 4279295 - Linea Gratuita Nacional 01 8000 124212
Atencién Grupo de Servicio al Ciudagano Carrera 13 No 28-38 Locales 1685 - 166 Manzana 2
Bogota, D.C.. - Colombia
www.urt.gov.co  Siganos en @URestitucion

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado ¥ ho se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la versién vigents y controlada, consulte el Sistema de Informacicn Strateges
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EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE CONTRATACION DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
DE LA JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ

CERTIFICA

Que, revisados los archivos de esta entidad, se encontrd que la empresa EOS CONSERVACION
Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S., identificada con NIT 900.946.743-9, suscribi6 el contrato
No. JEP-437-2022, de acuerdo con la siguiente informacion:

IMPLEMENTAR LOS PROGRAMAS DE MONITOREO
AMBIENTAL, SANEAMIENTO AMBIENTAL Y
CAPACITACION DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS Y

Objeto: ESPECIFICACIONES TECNICAS ESTABLECIDAS EN EL
DOCUMENTO SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION
DOCUMENTAL-SIC DE LA JEP

Fecha de Inicio: 10 de junio de 2022

Fecha de Finalizacion: 31 de diciembre de 2022
Valor Total del Contrato: | $123.965.680
Estado: TERMINADO, CON BALANCE FINAL Y CIERRE.

La presente certificacion se expide a los catorce (14) dias del mes de junio de dos mil veintitrés
(2023), en la ciudad de Bogota D.C.

En atencidn a la solicitud de informacion adicional, se adjunta a la presente, informe remitido por
el Departamento de Gestion Documental, drea encargada de la supervision del contrato.

Si desea verificar la informacién aqui contenida agradecemos enviar un correo a
contratos@jep.gov.co.

Firmado

digitalmente por
FABIO LEONARDO
MUNOZ SARMIENTO
FABIO LEONARDO MUNOZ SARMIENTO
Subdirector de Contratacion
Jurisdiccién Especial para la Paz — JEP
NIT. 901.140.004-8

Elaboré: Gina Pérez D.
Revisé: Clara Torres.

Anexos: Informe enunciado en 8 paginas

Cra 7 # 63-44, Bogota Colombia // (+57-1) 7440041 // info@jep.gov.co
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COMUNICADO INTERNO

— JURISDICCION Cra 7 # 63-44, Bogota Colombia
r— ESPECIAL PARA LA PAZ (+57-1) 7440041

info@jep.gov.co

Doctor

FABIO LEONARDO MUNOZ SARMIENTO
Subdirector de Contratacion

Jurisdiccion Especial para la Paz

Bogota D.C.

Asunto: Informe de Contrato- EOS CONSERVACION Y GESTION DOCUMENTAL
S.A.S.

De manera atenta, y atendiendo la solicitud de certificacion realizada por el contratista EOS
CONSERVACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S se remite la informacion del
contrato JEP-437-2022, ast:

Objeto: “IMPLEMENTAR LOS PROGRAMAS DE MONITOREO AMBIENTAL,
SANEAMIENTO AMBIENTAL Y CAPACITACION DE ACUERDO CON LOS
LINEAMIENTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS ESTABLECIDAS EN EL
DOCUMENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DECONSERVACION DOCUMENTAL- SIC
DE LA JEP”.

Contratista: EOS CONSERVACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S. NIT No.
900.946.743-9

Contrato No.: JEP-437-2022

Tipo de contrato: Prestacion de Servicios
Fecha de Inicio: 10 de junio de 2022
Fecha final de terminacion: 31 de diciembre de 2022

Plazo inicial de Ejecucion: El plazo de ejecucidn del contrato serd hasta el 31 de diciembre
de 2022, contado a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo cumplimiento de los

requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

De conformidad con los servicios prestados en el marco del Contrato JEP- 437 de 2022, a
continuacion, se detalla la prestacidn de los servicios por parte del contratista:
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JURISDICCION

ESPECIAL PARA LA PAZ

VALORES ESTABLECIDOS POR SERVICIO:

Ref. Articulo

g = W N

10

11

12

13

14

15

16

17

Descripcion

Limpieza técnica de
Archivos.

Desinfeccion.
Desinsectacion.
Desratizacion.

Monitoreo de humedad
relativa y temperatura.
Monitoreo de iluminacién
(radiacién visible luminica
y radiacién ultravioleta).
Monitoreo de material
particulado, por 24 horas.
Monitoreo de
contaminantes
atmosféricos.

Monitoreo de
contaminantes
microbiolégicos.
Capacitacion instrumentos
archivisticos

Capacitacion politica de
gestion documental
Capacitacion de
responsabilidad de
funcionarios

frente a la documentacion
Capacitacion de politicas
internas de seguridad de la
informacion

Capacitacion organizacion
de archivos fisicos y
electronicos

Capacitacion conservacion
preventiva de
documentos de archivo
Capacitacion
almacenamiento adecuado
de

elementos e insumos de
archivo

Capacitacion modelo
institucional de gestion
documental

Periodicidad

semestral

mensual
semestral
semestral
Quincenal

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Horas

Horas

Horas

Horas

Horas

Horas

Horas

Horas

COMUNICADO INTERNO
Cra 7 # 63-44, Bogota Colombia
(+57-1) 7440041
info@jep.gov.co

Cantidad Precio unitario
Contratista
2 $ 12.982.900
7 $1.915.900
2 $5.117.000
2 $ 2.522.800
15 $ 1.000.790
2 $ 3.213.000
2 $ 3.332.000
2 $ 4.319.700
2 $ 2.796.500
32 $202.300
16 $205.870
16 $205.870
16 $205.870
16 $205.870
16 $205.870
16 $205.870
3 $ 245.870



COMUNICADO INTERNO

— JURISDICCION Cra 7 # 63-44, Bogota Colombia
r— ESPECIAL PARA LA PAZ (+57-1) 7440041

info@jep.gov.co

SERVICIOS EJECUTADOS

PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL: LIMPIEZA, DESINFECCION,
DESRATIZACION Y DESINSECTACION.

Establecer los lineamientos generales para realizar actividades de saneamiento ambiental:
desinfeccion, desratizacion y desinsectacion, como mecanismos de control preventivo de
proliferacion de agentes biologicos para asi minimizar la aparicion de plagas como insectos,
roedores y microorganismos, esto con el fin de garantizar la conservacion del acervo
documental y la reduccion de los potenciales riesgos de enfermedades respiratorias y de la
piel en los funcionarios y usuarios del servicio de archivo

PROGRAMA DE MONITOREO Y CONTROL DE CONDICIONES AMBIENTALES.

Realizar el monitoreo, registro y andlisis de los resultados de la medicion de las condiciones
ambientales en las dreas de deposito de archivo, del Monitoreo de humedad relativa y
temperatura, Monitoreo de iluminacion (radiacion visible luminica y radiacion ultravioleta),
Monitoreo de material particulado, por 24 horas, Monitoreo de contaminantes atmosféricos
y Monitoreo de contaminantes microbiologicos de conformidad a la periodicidad
establecida en el sistema Integrado de Conservacion-SIC de la JEP.

PROGRAMA DE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION.

Brindar a los funcionarios y contratistas de la JEP conocimientos del Modelo Institucional
de Gestion Documental, teniendo en cuenta la normatividad legal vigente para garantizar
el adecuado manejo de los de los documentos sin importar su soporte, garantizado la
organizacion, preservacion y conservacion de los expedientes judiciales y archivos de

gestion.
Descripcion Periodicidad Cantidad
Capacitacion instrumentos archivisticos Horas 32
Capacitacion politica de gestion documental Horas 16
Capacitacion de responsabilidad de funcionarios Horas 16

frente a la documentacion

Capacitacion de politicas internas de seguridad de la Horas 16
informacion
Capacitacion organizacion de archivos fisicos y Horas 16

electronicos
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Descripcion Periodicidad Cantidad
Capacitacion conservacion preventiva de Horas 16
documentos de archivo
Capacitacion almacenamiento adecuado de Horas 16
elementos e insumos de archivo
Capacitacion modelo institucional de gestion Horas 3
documental

CANTIDADES Y EJECUCION DE PRESUPUESTO POR SERVICIOS PRESTADOS

Ref. Descripcion Periodicidad ~ Cantidad Precio Precio valor

Articulo unitario total
Contratista contratista

1 Limpieza técnica de Archivos. semestral 2 $12.982.900 $ 25.965.800

2 Desinfeccion. mensual 7 $1.915.900 $13.411.300

3 Desinsectacion. semestral 2 $5.117.000 $ 10.234.000

4 Desratizacion. semestral 2 $ 2.522.800 $ 5.045.600

5 Monitoreo de humedad relativa y temperatura. Quincenal 15 $ 1.000.790 $15.011.850

6 Monitoreo de iluminacién (radiacion visible Trimestral 2 $3.213.000 $6.426.000
luminica y radiacion ultravioleta).

7 Monitoreo de material particulado, por 24 Trimestral 2 $ 3.332.000 $ 6.664.000
horas.

8 Monitoreo de contaminantes atmosféricos. Trimestral 2 $4.319.700 $ 8.639.400

9 Monitoreo de contaminantes microbiol6gicos. Trimestral 2 $2.796.500 $ 5.593.000

10 Capacitacion instrumentos archivisticos Horas 32 $202.300 $6.473.600

11 Capacitacién politica de gestion documental Horas 16 $205.870 $3.293.920

12 Capacitacién de responsabilidad de Horas 16 $205.870 $3.293.920
funcionarios
frente a la documentacion

13 Capacitacion de politicas internas de seguridad Horas 16 $205.870 $ 3.293.920
de la informacion

14 Capacitacion organizacion de archivos fisicos y Horas 16 $205.870 $3.293.920
electrénicos

15 Capacitacion conservacion preventiva de Horas 16 $205.870 $ 3.293.920
documentos de archivo

16 Capacitacion almacenamiento adecuado de Horas 16 $205.870 $3.293.920
elementos e insumos de archivo

17 Capacitaciéon modelo institucional de gestion Horas 3 $245.870 $737.610

documental

Valor total contrato No. JEP-437-2022 $123.965.680
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTRACTUALES EJECUTADAS POR EL
CONTRATISTA:

e FEjecutar el objeto y demas obligaciones del contrato de conformidad con la oferta
presentada, la invitacion publica y los demds documentos que hagan parte integral de
la comunicacién de aceptacion de oferta, con autonomia técnica, administrativa y bajo
su responsabilidad.

e Acatary aplicar de manera diligente las observaciones, lineamientos y recomendaciones
impartidas por el supervisor del contrato quien ejerce control, supervision y vigilancia,
sobre los inconvenientes, novedades o anomalias que se presenten en desarrollo del
objeto del contrato y que puedan afectar la ejecucion de este, para lo cual el contratista
debe adoptar las medidas y recomendaciones necesarias para mitigar los riesgos de
incumplimiento total, parcial, tardio o defectuoso.

e Presentar las hojas de vida del personal requerido para la ejecuciéon del contrato que
acrediten como minimo el perfil exigido, a la firma del acta de inicio, las cuales deberan
ser aprobadas por el supervisor del contrato. En caso de que las hojas de vida no
cumplan con el perfil requerido, debera remplazarlo por una persona que acredite lo
solicitado dentro de los siguientes tres (3) dias hdbiles previa presentacion y aprobacion
de la hoja de vida por parte del supervisor del contrato.

PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL: LIMPIEZA, DESINFECCION,
DESRATIZACION Y DESINSECTACION:

1. Elaborar y definir con la supervision del contrato el cronograma de actividades que debe
ser entregado dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de
inicio, para la implementacion del Programa de Saneamiento Ambiental.

2. Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de inicio debera
entregar las fichas técnicas, hojas de seguridad de los productos a utilizar, referencias de
experiencias anteriores sobre papel; informes técnicos, informes de seguimiento y registros
fotograficos, diagnosticos, medidas de seguridad, resultados de laboratorio, entre otros.

3. Durante la ejecucion del contrato debera realizar dos socializaciones de los temas de
saneamiento ambiental (desinfeccidn, desratizacion y desinsectacidn, limpieza técnica de
archivos) al personal encargado o responsable de los archivos de la JEP, la cual debera estar
contemplada dentro del cronograma de actividades.

4. Dentro de los diez (10) dias hdbiles siguientes a la suscripcion del acta de inicio debera
elaborar y entregar informe técnico que incluya diagnostico inicial, con registro fotografico,
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recuentos antes y después del proceso, recomendaciones en periodicidad y demas aspectos
en conservacion.

5. De acuerdo con el cronograma de actividades, el contratista deberd socializar a los
servidores y contratistas de la JEP, las medidas de seguridad antes, durante y después del
saneamiento ambiental, para lo cual debera contar con la sefializaciéon adecuada.

6. Identificar los riesgos residuales y los nuevos, esto implica la seleccion de estrategias
alternativas, la ejecucion de un plan de contingencia, la implementacion de acciones
correctivas y la modificacion del plan para la direccion del proyecto.

7. Diligenciar y presentar el registro de limpieza y desinfeccion “Formato de limpieza y
desinfeccion de éareas de archivo” establecido de acuerdo con el Plan de Conservacion
Documental del Sistema Integrado de Conservacion de la Jurisdiccion Especial para la Paz-
JEP.

8. Diligenciar y presentar el registro de saneamiento ambiental “Formato de saneamiento
ambiental”, establecido de acuerdo con el Plan de Conservacion Documental del Sistema
Integrado de Conservacion de la Jurisdiccion Especial para la Paz-JEP. 9. Implementar el
protocolo (COVID-19) de limpieza y desinfeccion para documentos, dreas y depdsitos de
archivo.

9. Implementar el protocolo (COVID-19) de limpieza y desinfeccién para documentos, areas
y depdsitos de archivo.

10. Debera cumplir con los lineamientos y especificaciones técnicas establecidas en el Plan
de Conservacion Documental del Sistema Integrado de Conservacion Documental-SIC y el
Anexo No.1 especificaciones técnicas del presente proceso.

PROGRAMA DE MONITOREO Y CONTROL DE CONDICIONES AMBIENTALES

1. Elaborar y definir con la supervision del contrato el cronograma de actividades que debe
ser entregado dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de
inicio, para la implementacion del Programa de Monitoreo y Control de Condiciones
Ambientales.

2. Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de inicio debera
entregar el certificado de mantenimiento y/o calibracion de equipos de medicion de
condiciones ambientales.
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3. Realizar el monitoreo de condiciones ambientales que incluya: monitoreo de la humedad
relativa, temperatura, iluminacién, contaminantes atmosféricos, material particulado y
contaminantes microbioldgicos.

4. Contar con los equipos necesarios para realizar el monitoreo de la humedad relativa,
temperatura, iluminacion, contaminantes atmosféricos, material particulado y
contaminantes microbioldgicos.

5. Realizar un informe mensual que incluya: fecha de las mediciones, dreas monitoreadas,
objetivo, alcance, metodologia utilizada, condiciones ambientales monitoreadas, resultados
obtenidos, interpretacion de los resultados, conclusiones, acciones preventivas y correctivas.

6. Implementar el plan de mejoramiento con las acciones preventivas y correctivas del
monitoreo efectuado a las areas de archivo.

7. De acuerdo con el cronograma de actividades, el contratista debera realizar dos (2)
eventos de socializacion del monitoreo de condiciones ambientales que incluya: monitoreo
de la humedad relativa, temperatura, iluminacidon, contaminantes atmosféricos, material
particulado y contaminantes microbioldgicos, al personal encargado o responsable de los
archivos de la JEP, la cual debera estar contemplada dentro del cronograma de actividades.

8. Diligenciar y entregar el registro medicion de condiciones ambientales “Formato de
monitoreo y control de condiciones ambientales” establecido de acuerdo con el Plan de
Conservacion Documental del Sistema Integrado de Conservacion de la Jurisdiccion
Especial para la Paz-JEP.

9. Debera cumplir con los lineamientos y especificaciones técnicas establecidas en el Plan de
Conservacion Documental del Sistema Integrado de Conservaciéon Documental-SIC y el
Anexo No.1 especificaciones técnicas del presente proceso.

PROGRAMA DE CAPACITACION Y SOCIALIZACION

1. Elaborar y definir con la supervision del contrato el cronograma de actividades que debe
ser entregado dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la suscripcion del Acta de
inicio, para la implementacion del Programa de Capacitacién y sensibilizacion.

2. Cumplir a cabalidad con los eventos programados, y en caso de que las actividades de
capacitacion contratadas no puedan llevarse a cabo en las fechas previstas, deberan
reprogramar la fecha de los eventos.

3. Diligenciar y entregar los formatos de registro de asistencia para capacitaciones
presenciales, formato Registro de la videoconferencia para las capacitaciones virtuales
(captura de pantalla y registro de asistencia), registro de evaluacion de la Capacitacion de
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los conferencistas y asistentes, registro de la construccion de la capacitacion a través del
Formato propuesto por el contratista.

4. Realizar las respectivas presentaciones usando los formatos propios de la JEP, con los
contenidos basados en el programa del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

5. Realizar los informes mensuales con las estadisticas de la cantidad de participantes, tipo
de vinculacién, dreas que participan y duracion promedio de las capacitaciones y
sensibilizaciones; una vez finalizado el contrato se entregara un informe consolidado de
todas las capacitaciones y socializaciones dados en la ejecucion del contrato.

6. Diligenciar y entregar el registro de capacitacion “Formato de capacitacion y
sensibilizacién”, establecido de acuerdo con el Plan de Conservaciéon Documental del
Sistema Integrado de Conservacion de la Jurisdiccion Especial para la Paz-JEP.

7. Deberd cumplir con los lineamientos y especificaciones técnicas establecidas en el Plan de
Conservacion Documental del Sistema Integrado de Conservacion Documental — SIC y en
el anexo No.1 especificaciones técnicas del presente proceso

8. Realizar las publicaciones de los contenidos técnicos de las capacitaciones relacionados
con la gestion documental como parte del fortalecimiento institucional, que se divulgan de
manera periodica en el banner de la INTRANET, carteleras digitales, correos masivos, segun
sea el caso.

REQUISITOS GENERALES

El CONTRATO No. JEP-437-2022, finaliz6 el 31 de diciembre de 2022, y se encuentra con
Balance y cierre final.

EOS CONSERVACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S implemento los programas de
monitoreo ambiental, saneamiento ambiental y capacitacion de acuerdo con los
lineamientos y especificaciones técnicas establecidas en el documento del sistema integrado
de conservacion documental-SIC de la JEP

Cordialmente,

Firmado digitalmente por
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Jete Departamento de Gestion Documental (E)
Jurisdiccion Especial para la Paz
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